Praktyczne wskazania z dnia 1 grudnia 2020 r.
dotyczace ochrony danych osobowych przy wystgpieniach z Kosciota
wydane przez KIOD

Zastrzezenia

1. Praktyczne wskazania nalezy czyta¢ tacznie z Podrecznikiem ochrony danych osobowych w Ko-
Sciele katolickim, wersja 3 wydanym przez KIOD.

2. Interpretacje zawarte w Praktycznych wskazaniach sg przeznaczone wylgcznie do uzytku
wewnetrznego podmiotéw koscielnych.

3. Interpretacje i porady nalezy uzna¢ za wykonywanie przez KIOD zadan wtasnych, o ktérych mowa
w art. 37 ust. 1 pkt 2) i 3) Dekretu, tj. upowszechnianie wiedzy o ochronie danych osobowych w Kosciele
oraz doradzanie administratorom danych w zakresie ochrony danych osobowych.

4. Zastosowanie sie do interpretacji i porad przed ich zmiang, wytgcza odpowiedzialnos¢ tylko i
wytgcznie wzgledem KIOD.

Niniejsze Praktyczne wskazania sktadajgce sie z: 1) Wstepu teologiczno-kanonicz-
nego, 2) Praktycznych wskazan dotyczgcych procedury wystgpienia z Kosciota utozo-
nych hastowo, 3) Innych wybranych probleméw praktycznych.

1. Wstep teologiczno-kanoniczny

Zasada teologiczna semel catholicus, semper catholicus (raz katolik, zawsze katolik)
nie oznacza, ze katolik nie jest w stanie ciezko zgrzeszy¢ poprzez lekcewazenie
prawdy objawionej i naruszenie obowigzku zachowania wspdlnoty z Kosciotem po-
przez takie akty jak: a) catkowite porzucenie wiary chrzescijanskiej, czyli apostazje; b)
uporczywe zaprzeczenia jakiej$ prawdzie, w ktdrg nalezy wierzy¢, czyli herezje; c)
odmowe uznania zwierzchnictwa Biskupa Rzymskiego, czyli schizme. Apostazja jest
przestepstwem kanonicznym najdalej idgcym w odrzuceniu Boga i KosSciota, ktore

ujawnia sie zwykle poprzez wystgpienie z Kosciota katolickiego.

Kosciot katolicki w Polsce w Dekrecie ogolnym KEP w sprawie wystgpien z Kosciofa
oraz powrotu do wspolnoty Kosciota z 7 pazdziernika 2015 r. (dalej: Dekret o wystg-
pieniach z 2015 r.) sformalizowat i nadat okreslony tok postepowania przy wystepo-
waniu z Kosciota. Przepisy te muszg by¢ w praktyce stosowane fgcznie z przepisami
Dekretu ogolnego KEP z dnia 13 marca 2018 r. 0 ochronie 0sob fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych (dalej: Dekret o ochronie danych osobowych z
2018r.).



2. Praktyczne wskazania utozone hastowo

2.1. Ztozenie oswiadczenia
Oswiadczenie woli 0 wystgpieniu z Kosciota osigga skutek kanoniczny z chwilg przy-
jecia tego oswiadczenia przez kompetentng witadze koscielng.

Jezeli oswiadczenie wypetnia przestanki wskazane z Dekrecie o wystgpieniach z
2015 r., czyli m.in.: forme, tres¢ oraz spetnia innych norm regulujgcych te procedure,
m.in. dotyczgcych pewnosci moralnej proboszcza w zakresie petnej swobody podjecia
aktu odstepstwa od Kosciota, proboszcz nie moze takiego oswiadczenia nie przyjac.
Do odebrania o$swiadczenia i nadania dalszego biegu sprawie zobowigzuje probosz-

cza prawo kanoniczne.

Oswiadczenie odstepcy podlega formalno-prawnej weryfikacji przez ordynariusza
miejsca, ktéry nastepnie nakazuje dokonanie odpowiedniego wpisu w Ksiedze
ochrzczonych.

Wystgpi¢ z Kosciota w sensie duchowym i moralnym, a takze kanonicznym i popas¢
w kary koscielne za apostazje, herezje lub schizme, mozna niezaleznie od tego, czy
wypetni sie procedure opisang w Dekrecie o wystgpieniach z 2015 r. Oznacza to, ze
w przypadku brakoéw formalnych w oswiadczeniu o wystgpieniu z Kosciota, samo zto-
zenie oswiadczenia o odstepstwie uwaza sie za dokonanie przestepstwa kanonicz-
nego (zob. kan. 1330). Jednakze wowczas proboszcz nie moze samodzielnie dokonac¢
adnotacji o wystgpieniu z Kosciota w Ksiedze ochrzczonych i nie moze procedowac
sprawy dalej zgodnie z Dekretem o wystgpieniach z 2015 r.

Oswiadczenie musi by¢ ztozone wylgcznie osobiscie przez odstepce. Nie ma znacze-
nia kanonicznego oswiadczenie przestane do parafii zamieszkania drogg elektro-

niczng, pocztg tradycyjng lub dostarczone przez osobe trzecia.

W razie otrzymania przez parafie zamieszkania oswiadczenia za posrednictwem np.
poczty, takie oswiadczenie i zatgczniki nalezy zachowac i poinformowac¢ nadawce o

wymogu osobistego stawiennictwa w celu dokonczenia procedury.

Jezeli jest pewne, ze parafia, ktora otrzymata oswiadczenie, nie jest parafig zamiesz-
kania odstepcy lub tez oswiadczenie takie otrzymat inny urzgd koscielny, pismo wraz

z zatgcznikami nalezy zwroci¢ nadawcy, jezeli to mozliwe, i poinformowac go o wy-



mogu osobistego stawiennictwa we witasciwej parafii, czyli parafii zamieszkania. Na-
lezy wowczas sporzgdzi¢ notatke z tych czynnosci z dla celéw dowodowych zawiera-
jaca w szczegolnosci: 0golng tres¢ pisma oraz wskazac podstawe jego odestania.

Pewnos¢ odnosnie braku zaistnienia przestanki wiasciwosci parafii (szerzej o tym w
pkt 2.3.) istnieje przyktadowo wowczas, gdy zamiar (animus) zamieszkania nie zostat
wyrazony w o$wiadczeniu oraz nie ma wiarogodnego potwierdzenia faktu zamieszka-
nia (corpus) np. poprzez wpisy w kartotece parafialnej. Zaznaczy¢ jednak trzeba, ze
kartoteka parafialna nie moze by¢ uznawana za jedyne zrédto informacji o fakcie za-
mieszkania danej osoby na terenie parafii. Nie istnieje bowiem obowigzek rejestrowa-

nia sie w parafii.
Do ztozenia oswiadczenia nie sg wymagani swiadkowie.
Oswiadczenie nalezy ztozy¢ wytgcznie wobec proboszcza (albo zrownanego z nim w

prawie administratora parafii), ktéry nie powinien upowaznia¢ innych duchownych do

przyjmowania takich oswiadczen.

2.2. Tres¢ i forma oswiadczenia
Oswiadczenie musi mie¢ forme pisemng, czyli moze to by¢ pismo odreczne lub wy-
druk komputerowy z wtasnorecznym podpisem odstepcy. Zgodnie z Dekretem o wy-

stgpieniach z 2015 r. o$wiadczenie musi zawierac:
1) dane personalne odstepcy — wystarczy imie i nazwisko;

2) date i nazwe parafii chrztu swietego (gdy oswiadczenie jest sktadane poza parafig
chrztu swietego musi by¢ dotgczone swiadectwo chrztu swietego — nie ma wymagan

co do daty lub formy, czyli moze by¢ to tzw. $wiadectwo skrécone);
3) jasne wyrazenie woli zerwania wspoélnoty z Kosciotem;

4) motywacje podjecia tego aktu;

5) informacje o dobrowolnosci aktu;

6) informacje o tym, ze odstepca ma swiadomosc¢ kanonicznych konsekwencji, ktére
pocigga za sobg ten akt, np.: brak mozliwosci przyjmowania sakramentow, zakaz wy-
petniania funkcji chrzestnego, swiadka bierzmowania, czy pozbawienie pogrzebu

koscielnego.



W razie brakow w oswiadczeniu ktoregokolwiek z tych powyzszych punktéw, pro-
boszcz nie moze przyja¢ oswiadczenia, lecz powinien wstrzymac¢ procedowanie
sprawy i wskaza¢ zauwazone braki formalne. Odstepca moze te braki uzupetnic, np.

dopisujac ad hoc brakujgce elementy oswiadczenia.

Proboszcz zawsze powinien podejmowac dziatania duszpasterskie, aby odstepca za-
niechat swojego zamiaru. Gdy te starania nie dadzg pozgdanego rezultatu, nalezy
podkreslac, ze zawsze jest mozliwy powrot do Kosciota.

Z punktu widzenia kanonicznego i prawnego nie wolno tworzy¢ nadmiernych, biuro-
kratycznych trudnosci w podjeciu aktu wystgpienia z KosSciota, zas z perspektywy
duszpasterskiej takie zachowanie jest niecelowe. Wystgpienie z Kosciota zgodnie z
Dekretem o wystgpieniach z 2015 r. jest wytgcznie formalng procedura, ktéra zwykle
i tak zostata poprzedzona moralnym i duchowym zerwaniem przez wiernego wspol-
noty z Kosciotem. Utrudnianie czy uniemozliwiane jej przeprowadzenia nie zmienia

faktu odstepstwa.

2.3. Miejsce zamieszkania

Oswiadczenie trzeba ztozy¢ w parafii statego lub tymczasowego kanonicznego za-
mieszkania. Dla jego okreslenia kluczowe sg przepisy kan. 102 § 1i § 2. Zamieszkanie
state nabywa sie przebywaniem na terenie parafii, gdy: 1) ma kto§ zamiar pozostania
w tej parafii na state albo 2) zamieszkanie trwato rzeczywiscie przez petnych pie¢ lat.
Tymczasowe zamieszkanie nabywa sie przez takie przebywanie na terenie parafii,
gdy: 1) ma ktos zamiar pozostania w przynajmniej przez trzy miesigce albo 2) za-
mieszkanie przedtuzyto sie ponad trzy miesigce. Dodatkowo nalezy zwréci¢ uwage,
ze state lub tymczasowe zamieszkanie traci sie przez odejscie z miejsca potgczone z
zamiarem niepowracania (kan. 106). Oznacza to, ze samo, nawet dtugotrwate, nie-

przebywanie na terenie parafii nie pozbawia wiernego zamieszkania.

Zamieszkanie kanoniczne jest najmocniej potgczone z animus, czyli zamiarem wier-
nego. Tego zamiaru nie trzeba weryfikowaé. Zgdania udowodnienia zamiaru przez
okazanie np. aktéw notarialnych nabycia nieruchomosci, uméw najmu, uméw z do-
stawcami ustug moze stanowiC nieuprawnione zbieranie ,danych nadmiarowych”
(zob. art. 6 ust. 1 pkt 3) Dekretu o ochronie danych osobowych z 2018 r.). Wystarczy
wiec oprzec sie na deklaracji odstepcy w tym zakresie.



Natomiast rzeczywiste zamieszkanie (corpus) mozna weryfikowac i okresli¢, czy
trwato ono przez odpowiedni okres czasu, czyli co najmniej 5 lat lub 3 miesigce, np.

poprzez zasiegniecie informacji z kartoteki parafialnej (patrz: punkt 2.1.)

Podkresli¢ trzeba, ze do stwierdzenia zamieszkania kanonicznego wystarczy tylko

jedna z przestanek: 1) animus (zamiar), albo 2) corpus (zamieszkanie).

2.4, Etap administracyjny — parafia i kuria

Na oryginale oswiadczenia proboszcz powinien wpisac date jego przyjecia oraz ztozy¢
podpis. Nalezy zachowac¢ w parafii oryginat oswiadczenia, za$ kopie oswiadczenia
oraz kopie Swiadectwa chrztu Swietego przesta¢ listem poleconym lub dostarczy¢ oso-
biscie do kurii swojej diecezji. W kurii nastepuje weryfikacja oswiadczenia pod wzgle-
dem formalnym, czyli zgodnosci tresci i procedury z Dekretem o wystgpieniach z 2015

r.

2.5. Dokonanie wpisu

Po weryfikacji ordynariusz miejsca nakazuje proboszczowi parafii miejsca chrztu swie-
tego odstepcy dokonanie wpisu do Ksiegi ochrzczonych. Jezeli parafia chrztu swie-
tego lezy w innej diecezji niz parafia, w ktorej odstepca ma zamieszkanie i ztozyt
oswiadczenie, to ordynariusz miejsca parafii zamieszkania, prosi ordynariusza parafii
miejsca chrztu swietego o nakazanie wtasciwemu proboszczowi dokonanie wpisu, 0

ktorym mowa.
Wpis w Ksiedze ochrzczonych ma mie¢ brzmienie:

Dnia w Parafii w ztozyt(a) formalne o$wiadczenie woli o

wystgpieniu z KoSciota katolickiego.

Adnotacja ta jest takze realizacjg prawa z art. 13 Dekretu o ochronie danych osobo-
wych z 2018 r., tzn. prawa do aktualizacji danych. Oznacza to, ze parafia po otrzyma-
niu decyzji ordynariusza miejsca o koniecznosci adnotacji w Ksiedze ochrzczonych
ma obowigzek powiadomi¢ pisemnie odstepce o dokonanej adnotacji, jezeli posiada

jego dane kontaktowe.

W przypadku wystgpienia z Kosciota nie wolno robi¢ adnotacji o innej tresci niz ta,
ktora zostata okreslona w Dekrecie, np. o tresci, ktorej zgda sam odstepca.

2.6. Swiadectwo chrztu $wietego z adnotacja



Odstepcy tylko na jego prosbe trzeba wydaé swiadectwo chrztu swietego z adnotacja,
o ktérej mowa. Od tej pory kazde $Swiadectwo chrztu Swietego (w jakiekolwiek wersiji)
musi takg adnotacje zawiera¢. Nie wystawia sie zaswiadczenia potwierdzajgcego

wystgpienie z Kosciota. Funkcje te spetnia swiadectwo chrztu swietego z adnotacjs.

3. Inne wybrane problemy praktyczne

3.1. Zadanie wydania $wiadectwa chrztu $wietego na potrzeby wystapienia z Ko-
Sciota katolickiego

Wierny moze uzyskac odpis z Ksiegi ochrzczonych potwierdzajgcy fakt udzielenia mu
tego sakramentu niezaleznie od celu lub przeznaczenia tego dokumentu. Prosba o
wydanie odpowiedniego Swiadectwa jest realizacjg uprawnienia zwanego ,prawem do
kopii danych”. z art. 11 ust. 4 Dekretu o ochronie danych osobowych z 2018 r.. Pro-
szgcy o wydanie kopii danych nie musi wskazywac celu lub przeznaczenia doku-
mentu, ktéry ma zosta¢ wydany.

Swiadectwo chrztu $wietego moze zostaé wydane bezposrednio wnioskodawcy lub
jego petnomocnikowi. Moze ono takze zosta¢ przestane na adres wskazany przez
wnioskodawce, np. jego adres zamieszkania lub do wskazanej przez niego parafii
(zob. art. 34 Dekretu o ochronie danych osobowych z 2018 r.), w ktérej ma zostac

ztozone oswiadczenie o wystgpieniu z Kosciofa.

Proboszcz powinien podja¢ kroki celem potwierdzenia tozsamosci wnioskodawcy, np.
mozna poprosi¢ o przekazanie dodatkowych informaciji, takich jak np.: data chrztu
Swietego, imiona i nazwiska rodzicow chrzestnych, ktére powinien zna¢ wniosko-
dawca, a ktore mozna skonfrontowa¢ z posiadanymi w ksiegach metrykalnych infor-
macjami. Nalezy podkreslic¢, ze dziatania weryfikacyjne nie mogg by¢ nakierowane na

uniemozliwienie realizacji prawa do kopii danych.

3.2. Zadanie wydania $wiadectwa chrztu $wietego ztozone przez petnomocnika
W sprawie zgdan wynikajgcych z prawa o ochronie danych kazdy moze dziata¢ przez
petnomocnika. Petnomocnictwo — co do zasady — powinno by¢ udzielone (przynajm-
niej) w takiej formie, ktéra jest wymagana do dokonania czynnosci, a zatem zadanie
kopii danych (wydanie swiadectwa chrztu swietego) powinno by¢ udzielone w formie
dowolnej, czyli takze moze byC¢ zgtoszone ustnie, z kolei np. w przypadku zgdania

usuniecia danych powinno by¢ ztozone na pismie.



Do celow dowodowych zgodnie z zasadg rozliczalnosci, do ktoérej przestrzegania jest
zobowigzany administrator, trzeba mie¢ potwierdzenie, ze petnomocnik ma petnomoc-
nictwo od mocodawcy. Moze to by¢ np.: 1) oswiadczenie samego petnomocnika (np.
wg Wzoru umieszczonego ponizej), 2) e-mail lub sms od mocodawcy do petnomocnika
potwierdzajgcy udzielenie petnomocnictwa, 3) e-mail lub sms od mocodawcy do ad-

ministratora potwierdzajgcy udzielenie petnomocnictwa.
Wzor oswiadczenia pethomocnika:
OSWIADCZENIE PELNOMOCNIKA

Ja (imie i nazwisko) o$wiadczam, ze zostato mi udzielone przez (imie, nazwisko), kt6-
rej/go dane sg przetwarzane przez Parafie pw. (nazwa parafii), peinomocnictwo do (tu
wpisac zakres petnomocnictwa, np. zgdania wydania odpisu z ksigg parafialnych).
Jednoczes$nie oswiadczam, iz udzielone mi petnomocnictwo nie zostato odwotane,
zmienione, oraz ze nie zachodzg zadne inne przestanki uniemozliwiajgce mi dziatanie

w zakresie objetym petnomocnictwem.

Jestem sSwiadomaly odpowiedzialnosci moralnej i prawnej za tres¢ niniejszego

oswiadczenia.

miejscowosc, data, podpis petnomocnika

3.3. Wystgpienie z Kosciola a kartoteka parafialna

Jezeli dana osoba wystgpita z Kosciota, to nie wystepuje wobec niej mozliwos¢ pro-
wadzenia kartoteki parafialnej. Oznacza to, ze jej dane powinno sie z tej kartoteki usu-
nac.

3.4. Postepowanie z dokumentami tozsamosci

Przed ztozeniem oswiadczenia o wystgpieniu z Kosciota nalezy zweryfikowac tozsa-
mos$¢ sktadajgcego oswiadczenie woli, np. przez prosbe o okazanie dowodu osobi-
stego lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc. Nie wolno jednak kopio-
wac ani przechowywac dostarczonych przez odstepce kopii dowodow osobistych lub
innych dokumentow potwierdzajgcych tozsamos¢. Gdyby takg kopie przystano nalezy

ja zniszczy¢ i poinformowac o tej czynnosci nadawce albo odestac.

3.5. Wystgpienie z Kosciota a zadanie usuniecia danych



Wystgpienie z Kosciota nie jest jednoznaczne z zgdaniem usuniecia danych osobo-
wych (zob. pkt 38 Podrecznika Ochrony Danych Osobowych w KoSciele katolickim,
wersja 3). Gdy jednak osoba wystepuje z Kosciota, to nalezy usung¢ te jej dane, co
do ktorych nie ma podstawy prawnej ich przetwarzania, czyli przyktadowo nie sg po-
trzebne, np. punktu widzenia zycia parafii. Oznacza to, ze nalezy usung¢ wszystkie
dane z kartoteki parafialnej. Jednakze osoby, ktére wystepujg z Kosciota, zwykle zg-
daja:

a) ,prawa do zapomnienia”, czyli usuniecia wszystkich ich danych przetwarzanych
przez parafie. Wowczas nalezy usungc wszystkie dane z wyjgtkiem danych, ktére do-
tyczg udzielonych danej osobie sakramentow lub w inny sposob odnoszg sie do
kanonicznego statusu osoby, np. przyjetej profesji zakonnej (dalej: dane sakramen-
talne).

W przypadku takiego wniosku nalezy odnotowa¢ w zbiorach np. ksiegach metrykal-
nych, w ktorych parafia przetwarza dane sakramentalne adnotacje:

Dnia Pan/i zgtosit/a zadanie usuniecia wszystkich danych dotyczgcych

jejliego osoby”.

b) usuniecia wszystkich ich danych przetwarzanych przez parafig, z wyjatkiem danych
sakramentalnych. Wéwczas nalezy usung¢ dane zgodnie z wnioskiem. Nie trzeba

czyni¢ zadnej adnotacji;

c) usuniecia danych sakramentalnych, wowczas danych tych sie nie usuwa i sporza-
dza sie adnotacje, o ktérej mowa w pkt a).

W przypadkach a) i ¢) — czyli gdy sporzadzono adnotacje parafia ma obowigzek ogra-
niczy¢ przetwarzanie danych sakramentalnych osobowych do ich przechowywania.
Nie wolno wiec dawac kopii tych danych np. w postaci swiadectwa chrztu swietego
nawet na wniosek osoby, ktorej dane dotyczg, bez zgody ordynariusza miejsca.

3.6. Prawo do skargi

Zawsze nalezy poinformowac osobe, ktorej zgdanie dotyczy ochrony danych osobo-
wych, iz jezeli uzna, ze jej dane przetwarzane sg niezgodnie z prawem kanonicznym
w tym i z Dekretem o ochronie danych osobowych z 2018 r., moze ona ztozy¢ skarge
do Koscielnego Inspektora Ochrony Danych, dane teleadresowe na www.kiod.episko-

pat.pl.



3.7. Inne przypadki
W razie zaistnienia watpliwosci w ocenie konkretnego przypadku wystgpienia z Ko-
Sciota, proboszcz jest zobowigzany do niezwtocznego przedstawienia sprawy ordyna-

riuszowi miejsca.



